INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

2025-204-7-1-142

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de
Contrato:

RH-029-204-59-2025

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratista:

Rosa Maria Arana Garcia

Plazo de

i Del: 01 de Julio de 2025
Contratacion

Al: 31 de Diciembre de 2025

Periodo de este

v Del: 01 de Septiembre de 2025
informe:

Al: 30 de Septiembre de 2025

Monto a Pagar: Ocho mil quetzales exactos.

Q8,000.00

Prestados en:

Direccién de Asistencia Alimentaria y Nutricional

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:

A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contratacion:

Descripcién de actividades segin TDR

Avance

Informe de actividades realizadas

Cuantitativo

Cualitativo

1) Servicios técnicos para colaborar en la
realizacion de documentos, informes,
respuestas que ingresan y otros que sean
solicitados por la Autoridad Superior

Servicios técnicos realizando Oficios con requerimientos
enviados a los Departamentos de Asistencia Alimentaria,
Departamento de Alimentos por Acciones y a la Unidad
de Bodegas. Oficios con respuestas para las diferentes
Unidades del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacién, tales como; Auditoria Interna, Informacion
Publica e Informatica, Direccién de Coordinacién
Regional y Extension Rural -DICORER-. Asi mismo
respuestas enviadas para otras Entidades como la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional -
SESAN-, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -
MSPAS- y para la Contraloria General de Cuentas -CGC-
, Ministerio Pablico -MP-, Comisién Presidencial por la
Paz y los Derechos Humanos -COPADEH- y Congreso
de la Republica de Guatemala.

100%

Finalizado

2) Servicios técnicos en la colaboracion de
los controles, recopilacion, registro y
traslado de documentos oficiales internos y
externos que ingresan a la Direccion

Servicios técnicos revisando, clasificando y registrando
documentos que ingresan a esta Direccion, los cuales
fueron enviados al Departamento de Asistencia
Alimentaria, Departamento de Alimentos por Acciones y
a la Unidad de Bodegas, documentos remitidos a las
Sedes del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion: Unidad de Informatica, Unidad de
Recursos Humanos, , Comunicacion Social e Informacion
Publica, Viceministerio de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, Recursos Humanos VISAN y Direccion de
Coordinacion y Extension Rural.

100%

Finalizado

3) Servicios técnicos en asistir en la
elaboracion de informes semanales de las
actividades administrativas
correspondientes a la Direccién.

Servicios técnicos elaborando informes semanales para
informacion especifica de manera rapida, acerca de toda
la documentacion que ingresé y egreso en la Direccion
de Asistencia Alimentaria y Nutricional, durante el
presente mes.

100%

Finalizado




4) Servicios técnicos en la colaboracion para| Servicios técnicos archivando documentos fisicos que
archivar documentos, organizar y mantener |ingresan y egresan de la Direccion, seguidamente fueron
archivos escritos y electronicos, registrar, escaneados, para su debido resguardo, asi mismo se
escanerar, archivar para el resguardo de retroalimento la base de datos en digital de toda la
documentacién que ingresa y es elaborada

100%
correspondencia interna y externa recibida y enviada
durante presente mes.

en el area asignada.

Finalizado

5) Otras actividades que le fueren asignadas
porla
autoridad superior.

acorde a los términos de referencia de la misma.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y
Atentamente,

DPI: 1855 72057 0101

Celular: 5625 8344

honorarios correspondientes.

Se hace constar que |as actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos
de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
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